WINDOWS XP 


HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


EXCEL 
Formules weergeven 


Als je in Excel formules wil weergeven op je werkblad, 
kan je dat doen via Extra, Opties, waar je bij VENSTEROPTIES 
het vakje naast Formures aanklikt. Handig, maar dat kan 
nog een pak sneller, met een simpele toetsencombinatie 
die standaard in Excel zit. Druk maar eens op CrrL+T, 
en je ziet de formules meteen verschijnen. Om de for- 
mules weer te verbergen, druk je gewoon nog een 


keertje op CrrL+T. 
WALTER FERRARI 


In het Opties-menu van Excel kan je for- 
mules weergeven op je werkblad, maar met 
een sneltoets gaat dat een pak sneller. 


Grafische kaart controleren 


Wil je een nieuw pc-game kopen, maar ben je niet zeker of de grafische kaart 
in je computer het wel aankan? Heeft de kaart bijvoorbeeld wel genoeg werk- 
geheugen? Je kan het makkelijk nagaan in Windows XP. Klik met de rechtermuis- 
knop op het bureaublad en kies EiGENscHAPPEN. Ga daarna naar InsteLLinen en klik 
op GEAVANcEERD. Bij Apaprter, of op het tabblad met de naam van je grafische kaart, 
zie je meteen alle gegevens. Vergelijk die met de minimumvereisten van het 


game. J FG 


® Eigenschappen voor Dell 2405FPW (Digital) en NVIDIA GeForce 670. |? |X] 


| Algemeen || Adapter || Beeldscherm || Probleem oplossen | Keurbeheer | € GeForce 6700 XL | 


Systeeminformatie 


Informatie over uw op NVIDIA gebaseerde grzfische kaart en het 
EN systeem waarop hij wordt uitgevoerd 


TN 


BVIDIA. | 


Opties Bax) 
Grafiek | Kleur | Internationaal | Opslaan | Foutcontrole | Spelling | Beveiliging | 
Weergave Berekenen | Bewerken | Algemeen | Overgang | Aangepaste lijst | 
Weergeven 


WW Taakvenster bij opstarten IW Formulebalk IV Statusbalk WW Wensters op taakbalk 
Opmerkingen 

C Geen alleen opmerkingaanwijzer © Opmerkingen & aanwijzer 
Objecten 


© alles weergeven C Tijdelijke aanduidingen weergeven { Alles verbergen 


Vensteropties — — 
| Pagina-einde IW _Rij- en kolomkoppen 
Id Iv Overzichtsknoppen 
Nd Bret \V_Nulwaarden 


V_ Horizontale schuifbalk 
WV Verticale schuifbalk 
Wv Bladtabs 


Kleur rasterlijnen: | Automatisch 


Intel(R) Pentium(R) D CPU 3.00GHz 
Windows XP (Service Pack 2) 
DirectX 9.0 of hoger 


Processor: 
Besturingssysteem: 
DirectX-versie: 


Grafische kaartinformatie 
Grafische processor: Geforce 6700 XL 
Video BIOS-versie: 5.43.02.76.Al 
IRG: 16 
Bustype: PCI Express x16 
Aanwezig geheugen: 128 MB 
Force Ware-versie: 81.82 
Type TV-encoder: Conexant CX25875 
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Ga na welke gra- 
fische kaart je nu 
precies hebt. 


EXCEL 
Getallen omzetten 


Moet je soms getallen converteren? Bijvoorbeeld mijl naar kilometer, 
celsius naar fahrenheit of dagen naar uren? Je kan dat uitrekenen met 
formules, maar het is makkelijker om in Excel de functie ConverTEREN te 
gebruiken. Activeer daarvoor wel het Anarysis TooLPaK via EXTRA, INVOEG- 
TOEPASSINGEN. Daarna klik je op een cel en tik je CONVERTEREN (88;”F”;”C”), 
om 88 graden fahrenheit om te zetten naar graden celsius. Het resul- 
taat zie je meteen in de cel: 31,1 graden celsius. Op 
zie je alle mogelijkheden van de functie 


Converteren (Convert in de Engelse versie van Excel). # F6 


1a 
K 4 _» _m\ Blad1 {Blade / Blad3 / 
Gereed 


Omzetten kan je met een in Excel ingebouwde functie. 


WORD OPENOFFICE.ORG CALC 


Heb je Word 2003, dan wordt het taakvenster met de Aan pe sLAG-opties 
telkens geopend als je Word opstart. Je kan dat gelukkig ook uitschakelen. 


-45- 


Ga naar Extra, Opties en klik op het tabblad Weercave. Doe vervolgens het Heb je een groot werk- 
vinkje weg voor TAAKVENSTER STARTEN en klik op OK. Het taakvenster verschijnt blad in Calc? Dan heb 
nu nooit meer! # FG je waarschijnlijk meer 


dan één pagina nodig 
om het af te drukken. 
Het is handig als je op 
elke pagina de hoof- 
ding — de eerste rij — 
ziet staan. Je kan dit 
instellen in Calc door 
OP OPMAAK, AFDRUKBEREI- 
on leon Somer men KEN, Bewerken te klik- 
ken. Klik vervolgens op 
DOOR GEBRUIKER GEDEFINI- Stel in welke rij op elke pagina herhaald moet 
EERD (onder Te HERHALEN worden. 

RIJEN). Daarna klik je 


EBestond Bewerken Beeld Imoegen Opmaak, Eylra 
ID WENT EWE IFE ENKA +3 Ad 


Je kan het op cel A1, zodat de tekst naast DooR GEBRUIKER GEDEFINIEERD verandert in 

taakvenster $1. Klik ten slotte op OK. Druk je het document nu af, dan wordt de 
definitief |» NN … ' eerste rij netjes herhaald op elke pagina. # F6 

verwijderen. PEET 


Een zal ige kerstboom! 


Eindejaarsgeschenken. Zalig om onder de kerstboom te vinden, en misschien nog zaliger om uit te delen. In uw familie- of vriendenkring ontvangt ú binnenkort 
de schouderklopjes. Bij het Computerwinkeltje vindt u namelijk alles om iemand de kerst van zijn leven te bezorgen. Surf naar www.hcw.be of kom naar een 
van onze winkels en ontdek er de beste geschenktips. De nieuwste software, pc's die helemaal zijn klaargestoomd voor Vista, boeken, blitse mp3-spelers, … Het 
openen van de kerstcadeautjes wordt dit jaar een gegarandeerd succes! 


2800 Mechelen / M. Sabbestraat 39 /T: 015 - 20 66 45 / F: 015 - 20 73 32 sem Ere nl hden)Deroup 


8310 Brugge / Boogschutterslaan 13 / T: 050 - 37 09 61/ F: 050 - 36 16 55 het 
dmputer 
winkeltje 


9000 Gent / Oudenaardsesteenweg 91 /T:09 - 2218319 / F: O9 - 245 30 07 
3000 Leuven / Bondgenotenlaan 145 / T: 016 - 46 47 48 / F: 016 - 48 76 76 Big in Books & Software 


HINTS & TIPS 


Het is altijd een goed idee om beelden te 
bewerken op een nieuwe laag. Ten eerste 
bewaar je op die manier het originele ma- 
teriaal voor het geval het fout zou gaan. 
Ten tweede kan je de dekking van de be- 
werkte laag achteraf verminderen, zodat 
het origineel er “doorschijnt’. Op die ma- 


nier kan je de zaak fijn- 
regelen wanneer de be- 
werking toch een beetje 
overdreven lijkt. Een 
laag dupliceren, doe je 
via Laaa, Duericeren. Ver- 
volgens gebruiken we de 
veelhoeklasso en daar- 
mee selecteren we de 
kegelzone die we willen 
accentueren door een 
lichtbundel. Klaar? Dan 
kiezen we SELECTEREN, OM- 
KEREN. In het palet Lagen 


klikken we op het icoontje LAAGMASKER TOE- 
VOEGEN. In het miniatuur wordt dit laagmas- 
ker voorgesteld door een zwarte bundel. 
Vervolgens kiezen we Fiuter, VERVAGEN, Gaus- 
SIAANS VERVAGEN. Daarna klikken we in het 
palet Lacen op de bovenste laag (maar niet 


op het maskericoontje) en roepen we de 
functie Niveaus op (AFBEELDING, AANPASSEN, Nr- 
veAUs). Door in het venster Nrveaus het 
middelste driehoekje naar rechts te ver- 
plaatsen, zal de omgeving rond de lichtke- 
gel donkerder worden. # Ds 


WINDOWS XP 


Bekijk je vaak een bepaalde pagina van Windows Help? Dan kan je die gewoon toe- 
voegen aan je favorieten. Dat gaat als volgt: klik op Srart, HeLp EN ONDERSTEUNING en 
ga naar een helppagina, bijvoorbeeld de lijst met Windows-sneltoetsen. Klik vervol- 
gens op AAN FAVORIETEN TOEVOEGEN. Wil je de pagina snel oproepen, dan klik je gewoon 
Op FAvorIETEN, en daarna op één van de favorietenlinks. # F6 


(0) Help en ondersteuning 


vere - DG OD meer 
zoeten EN 5 


Zoekopties instellen 


Eavorieten €) Geschiedenis | (Ty) Ondersteuning \f} Opties 


© Help en ondersteuning 


s XP Professional 


% an Favorieten toevoegen 5 Weergave wijzigen z Afdrukken. 


Favorieten 


Toetsenbordsneltoetsen in Windows - overzicht , , 
mi Ta Toetsenbordsneltoetsen in Windows - 
overzicht 


Als u in Windows werkt, kunt u sneltoetsen gebruiken als alternatief 
voor de muis, U kunt met sneltoetsen bijvoorbeeld het menu Start en 
andere menu's openen en doorlopen, dialoogvensters openen en 
sluiten en navigeren in webpagina's. Met behulp van 
toetsenbordsneltoetsen kunt u ook gemakkelijker communiceren met 
uw computer. 


Klik op een kopje of druk op TAB om een kopje te selecteren en druk 
vervolgens op ENTER, 


® Algemene toetsenbordsneltoetsen 


:] 


Toetsenbordsneltoetsen in dialoogvensters 


@ 


Sneltoetsen van Microsoft Natural-toetsenborden 


] 


Toetsenbordsneltoetsen voor toegankelijkheidsopties 
Toetsenbordsneltoetsen van Windows Verkenner 


@ 


Opmerkingen 

U moet een wachtwoord aan uw gebruikersaccaunt koppelen om 
de account te beveiligen tegen onrechtmatige toegang. Als er 
geen wachtwoord aan uw gebruikersaccount is gekoppeld, kunt 
u met de sneltoets BA+L niet voorkomen dat andere gebruikers 
toegang hebben tot uw accountgegevens. 


, B 


Het kan zijn dat sommige toetsenbordsneltoetsen niet werken 
als de optie Plaktaetsen is ingeschakeld in het dialoogvenster 
Taegankelijkheidsopties. 


Als u met Windows verbonden bent via een Windows Terminal 
Services-client, zijn enkele sneltoetsen gewijzigd. Zie de on line 
documentatie over Terminal Services-clients vaor meer 


Je kan een favorietenlijst van helppagina's aanleggen. 
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Meldingen aanpassen 


Windows geeft standaard alleen pictogrammen voor actuele en 
urgente meldingen weer, en verbergt alle andere pictogrammen. Ll 
kunt dit gedrag vaor de onderstaande items wijzigen. 


N zen ï Gedrag 


m Bitheterd DL: 0,0 UL: 0,0 DL: 9. Verbergen indien niet … 
@ Maxthon Altijd weergeven 
24 Er is nieuwe e-mail voor u weer Nv 
Microsoft Office Outlook 
Microsoft Office Outlook 
—d Er zijn nieuwe nag niet geopend… 
{ D] De updates zijn gereed voor inst… 
5 Corel Photo Downloader 
19 Windows Live OneCare (Statut … 
® OneCare Optimalisatie (in uitvae… 


Verbergen indien niet … 
Verbergen indien niet … 
Altijd weergeven 

Verbergen indien niet … 
Verbergen indien niet … 
Verbergen indien niet … 
Verbergen indien niet … 


hs] 


Standaardinstellingen herstellen 


( OK ) Annuleren 


OUTLOOK EXPRESS 


Zorg ervoor dat je 
steeds op de hoogte 
bent bij nieuwe mail. 


Ontvang je nieuwe mail in Outlook Express, dan krijg je op het 
bureaublad, naast het systeemvak, een waarschuwing te zien: er 
is nieuwe mail. Erg handig! Maar soms verschijnt deze waarschu- 
wing niet meer. Dat is het gevolg van een goed verborgen instel- 
ling in Windows XP die niet-actieve pictogrammen verwijdert. 
Klik met de rechtermuisknop op de taakbalk en kies ErGENSCHAPPEN. 
Klik vervolgens naast Nret-ACTIEVE PICTOGRAMMEN OPRUIMEN Op AANPAS- 


sEN. Zoek Er Is NIEUWE E-MAIL voor u in de lijst. 


Vervolgens kies je 


ALtiJD WEERGEVEN en klik je tweemaal op OK. # F6 


POWERPOINT 
Datum toevoegen 
als voettekst 


Wil je de datum toevoegen aan een PowerPoint-diavoorstelling? In 
plaats van zelf een veld met de datum aan te maken, kan je dit door 
PowerPoint automatisch laten doen. Klik op BeeLp, KoPTEKST EN VOETTEKST. 
Wil je de datum van vandaag weergeven, kies dan Datum EN TiD, Auroma- 
TISCH BIJWERKEN. Dat is echter niet zo nuttig, omdat de datum automa- 
tisch bijgewerkt wordt telkens je de diavoorstelling opent. Het is een 
stuk nuttiger om de datum van de diavoorstelling zelf weer te geven, 
of de datum van de laatste update. Klik hiervoor op Vast en tik de 
datum manueel in, bijvoorbeeld 15/01/2007. Vink eventueel Niet weer- 
GEVEN OP TITELDIA aan. Klik je vervolgens op Toepassen, dan wordt de datum 
zichtbaar in de dia die openstaat. Klik je echter op OveraL TOEPASSEN, dan 
zie je de datum op elke dia! # ro 


Koptekst en voettekst 
Dia _ | Notities en hand-outs | 


Toevoegen aan dia 
Datum en tijd 


Overal ( overal toepassen | El 


O Automatisch bijwerken (toepassen | 


| | amen) 
| 


O vast Voorbeeld | 
[15/01/2007 
CT] Dianummer 
[Pl voettekst 


Voeg een datum toe aan je diavoorstelling. 


INTERNET EXPLORER 


Snel webadressen ingeven 


Surf je vaak naar Google, Yahoo!, MSN en andere .com-domeinen? Waar- 
schijnlijk tik je dan www.google.com of www.yahoo.com om daar te geraken. 
Dat kan sneller! Tik gewoon de naam in, bijvoorbeeld gooete, en druk op 


Ì Google - Microsoft Internet Explorer elle) 


Ei 


Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help 
@ vorize v 9 - B À CIE P zoeken PrFavorieten @ (3v a (or B 


adres | google (| koppeling 


Personalized Home | Sign in 


Google 


Web Images Video News Maps more» 


Advanced Search 
Preferences 


[ Google Search | I'm Feeling Lucky ] Language Tools 


Make Google Your Homepage! 


@2006 Google 


® internet 


CTrrL+ENTER. In- 
ternet Explorer 
vult __automa- 
tisch www in 
vóór en com na 
het adres. Dit 
werkt met alle 
‚com-adressen! 


Á\ FG 


Met Ctrl+Enter 
surf je nóg sneller 
naar .com-sites. 


WINDOWS LIVE MESSENGER 
Geluiden aanpassen 


Lekker aan het chatten met Windows Live Messenger, de 
opvolger van MSN Messenger? Als je je gezinsleden, mede- 
studenten of collega’s niet wil storen, raden we je aan de 
geluidseffecten te deactiveren. Dat doe je zo: klik op Extra, 
Opties en ga naar MELDINGEN EN GELUIDEN. Verwijder de vinkjes 
naast GEEF EEN MELDING WANNEER IEMAND ZICH AANMELDT en GEEF EEN 
MELDING BI ONTVANGST VAN EEN MESSENGER-BERICHT. Doe vervolgens 
ook alle vinkjes weg onder GeLvipen, bijvoorbeeld naast Nieuw 
MESSENGER-BERICHT Of CONTACTPERSOON MELDT ZICH AAN. Klik op OK 
om af te ronden. # F6 


Meldingen en geluiden 
Persoonlijke gegevens 
Meldingen 


Algemeen 
ke Geef een melding waneer iemand zich aanmeldt. 


Berichten 


Geef een melding bij ontvangst van een Messenger-bericht 


Geef een melding bij ontvangst van een e-mailbericht. 


Gedeelde mappen 


Geef een melding wanneer er nieuwe video's beschikbaar zijn. 


Bestandsoverdracht 


Geef een melding wanneer een Gedeelde map bijgewerkt is. 


Geluiden 


Selecteer een gebeurtenis en kies een ander geluid als je de 
bestaande instelingen wilt veranderen. 


Telefoon 
Tabs 


Privacy 


Je kunt een geluid uitzetten voor een bepaalde gebeurtenis door 
het selectievakje niet aan te vinken. 


Bevellging 


Verbinding 
Windows Live Messenger-gebeurtenissen: 


| EZ Uigaand gesprek 
| [Z] Inkomend gesprek 
De voiceclip is voltooid 
Buzzer 
Nieuwe Alert 
Nieuw e-mailbericht 
Nieuw Messenger-bericht 
Contactpersoon meldt zich aan 


ok] (Annuleren | (Toepassen | 


Chatten in stilte met Windows Live Messenger. 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


PRIJ, 
Nan Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een 


trucje ontdekt op je computer, of denk je de 
ultieme sneltoetscombinatie gevonden te heb- 
al TS ben? En wil je andere lezers graag helpen met 
jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 

Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & 
Tips, Minoc Business Press, Everdongenlaan 15 bus 1, 2300 
Turnhout. Nog sneller is faxen 
naar 014/44.20.66 of mailen 
naar hintsentips@clickx.be. De 
beste tips worden gepubli- 
ceerd, en maken kans om de 
dvd van de animatiefilm Cars 
van Disney en Pixar te winnen. 
Vergeet dus niet je naam en 
adres te vermelden: anonieme 
tips zijn waardeloos! Walter 
Ferrari mag binnenkort het 
pakket Disk Expert Suite van 
Easy Computing in de bus ver- 
wachten. 


Clickx Magazine 134 « 12 december 2006 


